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TUTORIALES OJS - MANUAL DEL EDITOR/A DE LA REVISTA
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BAY CONTROL

¢ Qué hace el Editor/a de la revista?

Guia paso a paso de las decisiones editoriales, permisos y hallazgos
probados en la plataforma en linea de la Revista Académica Integridad y
Control.
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Un rol con permisos amplios sobre el flujo editorial

Este manual explica, con capturas de pantalla reales de la plataforma, qué puede hacer una cuenta con el rol Editor/a de la
revista en la Revista Académica Integridad y Control, a través del sistema OJS (Open Journal Systems). Esta pensado como
referencia interna del equipo de la revista, no como manual publico para autores/as o revisores/as.

A diferencia de Autor/a (se obtiene automaticamente al enviar un articulo) o Revisor/a (lo asigna el equipo editorial al invitar a
alguien a evaluar), el rol Editor/a de la revista se asigna manualmente desde Ajustes, y en este sitio esta configurado con un nivel

de permisos muy alto — practicamente equivalente al de Gestor/a de la revista.

EL ROL EN TRES MOMENTOS
1) Revisar los envios asignados y tomar decisiones editoriales (por ejemplo, enviar a revision). 2) Gestionar participantes y
el avance del envio por las etapas del flujo de trabajo. 3) Acceder, en este sitio, a la configuraciéon general de la revista

desde Ajustes.
Panel de control Envios asignados a mi
Flujo de trabajo del envio Decisiones disponibles
Participantes Quién interviene en el envio
Tomar una decision editorial “Enviar a revision”, paso a paso
Revisién (Ronda 1) Nuevas decisiones disponibles
Hallazgo confirmado Proteccion de integridad en revision
Acceso a Ajustes Alcance real de este rol en el sitio
Los 18 roles de este sitio Dénde se ubica Editor/a de la revista

Revista Académica Integridad y Control - Manual del Editor/a de la revista
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e Panel de control: envios asighados a mi

Al iniciar sesién con una cuenta que tiene el rol Editor/a de la revista, el panel de control muestra la pestafia “Asignado a mi”,
con los envios donde esta cuenta participa como editor/a.

Revista Académica Integridad y Control 1

a
3 Panel de control del editor/a -

Asignado a mi (1)

{2 ) Envios activos [
— Filtros o |a

Requiere editor
0.7y ENVIOS FASE DiAs T ACTIVIDAD EDITORIAL ACCIONES
Todo en fase de envio

) Requiere revisisn 2 Autor — Articulo de prueba - Envio de prueba (Autor) ® Envio 0 Ver

En espera de revisiones Mostrande 1a 1de 1

) Revisiones enviadas

o Revisiones vencidas

{0 ) Revisiones del autor enviadas

Todo en la fase de revisién

~, Todo en la fase de correccién
de estilo

{0 ) Todo en |a fase de produccién

Programado para publicacion

) Buhlicada v >

Panel “Asignado a mi”, con un envio en etapa “Envio”.

El rol Editor/a de la revista no se obtiene por autorregistro ni de forma automatica: lo asigna el equipo de Gestor/a de la
revista desde Ajustes > Usuarios/as y roles, ya sea al crear una cuenta nueva o agregandolo a una cuenta existente que
ya tenga otros roles.

Haga clic sobre el titulo del envio para entrar a su flujo de trabajo completo, donde se toman las decisiones editoriales.

Paso 1 - Panel de control
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° Flujo de trabajo del envio: decisiones editoriales

Dentro de un envio en etapa “Envio”, la columna derecha ofrece las decisiones editoriales disponibles en este punto: “Enviar a
revisiéon”, “Aceptar y omitir la revision”, o “No publicable”.

< 2
Autor ) ”
Registro de actividad Biblioteca de envio
Articulo de prueba - Envio de prueba (Autor)
@ Envio
Fd Flujo de trabajo - o
FLUJO DE TRABAJO: ENVIO [N

Envio
Revisién ) " 3 o
Idioma de envio actual: espafiol Enviar a revision

Edicion
Aceptar y omitir |a revisién
Produccién Archivos de envio Cargar
Archivos cargados en el momento del envio
[ Publicacién - No publicable
NUM. NOMBRE DEL FICHERQ FECHA DE ENVIO DEL FICHERO  TIPO
Titulo y resumen
olaboradores/as [ 5 aba.| 2026-08-28 ~
G a articulo_prueba.pdf Texto del articula PARTICIPANTES Asignar
Metadatos .
Descargar todos los archives
Referencias Cerrar sesién como Prueba
XML JATS Autor
J Discusiones previas a la revisién Ordenar Afadir discusién

R N b/

Flujo de trabajo: Envio, con los botones de decision editorial.

Estos botones son la forma en que el Editor/a de la revista hace avanzar (o detiene) un envio. Cada decision abre un pequefio
asistente propio, con sus propios pasos de confirmacion — se detalla el de “Enviar a revision” més adelante en este manual.

Paso 2 - Flujo de trabajo del envio
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e Participantes: quién interviene en el envio

El panel “Participantes” lista a todas las personas involucradas en el envio, con el rol que ocupan en él. Una misma persona
puede aparecer con mas de un rol simultaneo en el mismo envio.

< 2
Autor

Articulo de prueba - Envio de prueba (Autor)
@ Envio

Registro de actividad Biblioteca de envio

11TUI0 y resumen .

Colaboradores/as 5  articulo_prueba.pdf 2026-08-28 L PARTICIPANTES Asignar

Metadatos .
Descargar todos los archivos

Referencias Cerrar sesién como Prueba

Autor
RMLIATS Discusiones previas a la revisién Ordenar  Afadir discusién
Galeradas . )
e De . ) Respuestas  Cerrado Phisba A
Permisos y divulgacién ki Editar/a de la revista
" » Comentarios para el editorfa autorpruebal - 0 a
Namero
20260808 Prueba Autor
02:41 PM Autorsa
» Ha sido asignado como editor/a de un envio para revistaadmin - 0 0O
Revista Académica Integridad y Control 2026-08-28
05:25 PM

Panel de Participantes: la misma cuenta aparece como “Editor/a de la revista” y como “Autor/a”.

UNA CUENTA, VARIOS ROLES
0OJS permite que una misma cuenta acumule varios roles a la vez, tanto a nivel de la revista (por ejemplo, Autor/a +

Revisor/a + Editor/a de la revista) como dentro de un mismo envio. Esto es normal y no representa un conflicto en la
plataforma.

Desde este panel también se puede usar “Afadir participante” para incorporar a otra persona al envio, eligiendo su rol desde un
menu desplegable.

Paso 3 - Participantes
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° Tomar una decision: “Enviar a revision”

Al pulsar “Enviar a revision”, se abre un asistente de dos pasos. El primero, “Notificar a los autores/as”, permite personalizar el
mensaje que recibiran los autores/as del envio al avanzar de etapa.

< " " L]
Revista Académica Integridad y Control 1
= Panel de control del editor/a ¥ | paneldecontrol / Autor, Articulo de prueba - Envio de prueba (Autor.. / Enviar a revision
[ Mis asignaciones como revisor/a -
e Enviar a revisién: Notificar a los autores/as
|=] Mis envios como autor/a
Este envio estd listo para enviarse a revision por pares.
&b Nameros
Avisos
e avi | 1 | Notificar a los autores/as 2 | Seleccionar archivos
@ por
O} Ajustes - .
ik Notificar a los autores/as
|~ Estadisticas - Envie un correo electrénico a los autores para infermarles que este envio se enviara para revision por pares. Si es posible, brinde a los autores alguna indicacion de
cuanto tiempo podria tomar el proceso de revisién por pares y cuando deben esperar tener noticias de los editores nuevamente. Este correo electrénico no se enviara
£ Herramientas hasta que se registre la decisién.
Plantillas de correo electrénico
Para:  Prueba Autor Afiadir CC/CCO
Q
Asunto: Suenvio se ha enviado a revision
Enviar a revision
B T x* X & I Adjuntararchivos Insertar contenid
Estimado/a {$recipientName},Me complace X % | < Adunararchive ~+Inshrtar contsride
anunciarle que un editar/a ha... a
Estimado/a Prueba Autor,
_ v
Paso 1 del asistente: notificar a los autores/as.
| d “Selecci hivos” ite elegi & archi del i an a de Revisio
E segundao paso, eleccionar archivos”, permite elegir qué archivos del envio pasaran a la etapa de Revision.
, = o s .
Revista Académica Integridad y Control 1
= Panel de control del editar/a ¥ | Paneldecontrol / Autor, Articulo de prueba - Envio de prueba (Autor.. / Enviar a revisién
[#] Mis asignaciones como revisor/a 4
T Enviar a revision: Seleccionar archivos
Mis envios como autor/a v
Este envio estd listo para enviarse a revision por pares.

&) Ndmeros
B Avisos ° Notificar a los autores/as "2} Seleccionar archivos
@ or
G5 Ajust: . 9
B Austes v Seleccionar archivos
|~ Estadisticas - Seleccione los archivos que deben ser enviados a la etapa de revisién
53 Herramientas

Archivos de envio

D 5 articulo_prueba.pdf Cargado por autorprueba el 2026-08-28 (EERGEEE] (

Cancelar | Anterior Registrar Isibn

Paso 2 del asistente: seleccién de archivos que avanzan a Revision.

Paso 4 - Decisién “Enviar a revision”
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e El envio avanza a Revisiéon (Ronda 1)

Al confirmar el asistente, aparece una pantalla de éxito y el envio pasa de la etapa “Envio” a “Revisién (Ronda 1)”, con un nuevo
conjunto de decisiones disponibles: “Solicitar revisiones”, “Aceptar envio”, “Crear nueva ronda de revision”, “Cancelar ronda de
revision” y “No publicable”.

< 2

@ cnviado arevision Autor

. 3 i Articulo de prueba - Envio de prueba (Autor)

fase de revision. Se ha notficado al autor/a, a menos que haya elegido ® revision (Ronda 1)
omiti i correo electronico

2 Flujo de wabjo

* FLUJO DE TRABAJO: REVISIGN (RONDA 1)

Nopublcabie

PARTICIPANTES asignar

Confirmacién: “Enviado a revision”. Flujo de trabajo: Revision (Ronda 1), esperando la asignacién de
revisores/as.

El estado “Esperando la asignacion de revisores/as” indica que el siguiente paso normal seria asignar a uno o mas revisores/as al
envio.

Paso 5 - Revision (Ronda 1)
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Hallazgo confirmado: proteccion de integridad en la
revision

Al intentar asignar un revisor/a desde este rol (boton “Afiadir revisor/a” / “Solicitar revisiones” de la etapa Revision) en un envio del
cual la misma cuenta figuraba también como autora, la plataforma devolvio la pagina “Acceso denegado” — a pesar de que la
configuracion general del rol (ver pagina siguiente) muestra la etapa Revision habilitada.

< Anadir revisor/a

Acceso denegado.

Pagina “Acceso denegado” al intentar afiadir un revisor/a.

Se confirm@ la causa raiz probando con una segunda cuenta (con el rol Editor/a de la revista pero sin ser autora de ningun
envio): esa cuenta pudo asignar revisores/as sin ningun problema. El bloqueo es una proteccion de integridad de la
revisién por pares que trae OJS de fabrica: impide que una cuenta gestione la asignacion de revisores/as en un articulo
del cual ella misma figura como autora, para evitar que un autor vea o controle quién revisa su propio trabajo. Una cuenta
real de Editor/a de la revista, que no sea autora de los articulos que gestiona, no encuentra esta restriccion.

Paso 6 - Hallazgo: “Acceso denegado”
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e Acceso a Ajustes: el alcance real de este rol

A diferencia de lo que su nombre podria sugerir, en este sitio el rol Editor/a de la revista tiene acceso al ment completo de
Ajustes (Configuracion de la revista, Usuarios/as y roles, Flujo de trabajo, Distribucion, y mas) — el mismo nivel que Gestor/a de la

revista.
Revista Académica Integridad y Control
[ Panel de control del editor/a -
[ Mis asignaciones como revisor/a v Usuarios/as y roles
[2) Mis envios como autor/a - ) Eo . =
Usuarios/as Roles Opciones de acceso al sitio Médulo de perfil ORCID

[E) Ndmeros
& Avisos
& oot Invitaciones (0) Asignar un rol mediante invitacién
2y a
& Ajustes - NOMBRE CORREO ELECTRONICO INVITACIONES ESTADO AFILIACION

Revista

No hay ningln elemento
Sitio web

Flujo de trabajo

Usuarios/as actuales (4) Q
Distribucién
Usuarios/as y roles NOMBRE CORREQ ELECTRONICO TAREAS FECHA DE INICIO AFILIACION
~» Estadisti
L stadisticas M Revista Integridad y Control revista.academica@ftcs.gob.ec Gestor/a de la revista
£3) Herramientas
Soporte Revista Academica soporte. ti@ftcs.gob.ec Gestor/a de la revista 2026-08-26
lertnris N26-N8-2,

Menu de Ajustes completo, visible con la cuenta que tiene el rol Editor/a de la revista.

Quien asigne este rol a una nueva cuenta debe saber que, en este sitio, equivale a otorgar acceso administrativo casi total
a la revista, no solo a funciones editoriales. Es un buen momento para confirmar si este nivel de permisos es el deseado
antes de asignarlo a alguien mas.

Paso 7 - Acceso a Ajustes
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e Los 18 roles configurados en este sitio

En Ajustes > Usuarios/as y roles > pestafia “Roles”, este sitio tiene 18 roles con nombre, cada uno con un “Nivel de permisos”
subyacente. “Editor/a de la revista” esta configurado al mismo nivel que “Gestor/a de la revista”, con las 4 etapas del flujo de trabajo
habilitadas (aunque bloqueadas/no editables, a diferencia de Gestor/a de la revista, que ni siquiera muestra casillas por tener
acceso implicito total).

Revista Académica Integridad y Control

I Panel de control del editor/a -
[Z) Mis asignaciones como revisor/a w Usuarios/as y rOIeS
[2) Mis envios como autor/a A = 4 i < .
Usuarios/as Roles Opciones de acceso al sitio Médulo de perfil ORCID
[E=) Numeros
& Avisos
Roles actuales Q. Buscar Crear nuevo rol
@ ot
e ro Nivel de permisos Envio evisior Ediciar Produ
{G} Ajustes a
» Gestor/adela Gestor/a de la
Revista revista revista
Sitio web » Editoradela Gestor/ade la
F'U]O de lrabajo revista revista
Distribucién +  Coordinador/a Gestor/a de la
de produccién revista
Usuarios/as y roles
» Editor/ade Editor/a de seccién
|~ Estadisticas - ;
seccidn
Herramientas 5
@ * Editor/a Editor/a de seccién
invitado/a

Pestana “Roles”: los 18 roles del sitio, con su nivel de permisos y su matriz de etapas.

ROL NIVEL DE PERMISOS

Editor/a de la revista Gestor/a de la revista
Gestor/a de la revista Gestor/a de la revista
Coordinador/a de produccion Gestor/a de la revista
Editor/a de seccion - Editor/a invitado/a Editor/a de seccion
Corrector/a de estilo - Disefiador/a - Documentalista - Maquetador/a - Corrector/a de pruebas y otros de produccion Ayudante de produccion
Autor/a - Traductor/a Autor/a
Revisor/a Revisor/a
Lector/a Lector/a

Paso 8 - Los 18 roles de este sitio
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Lo esencial sobre este rol

Se asigna manualmente desde Ajustes > Usuarios/as y roles — no se obtiene por autorregistro ni automaticamente.
Da acceso al panel “Asignado a mi” con los envios donde la cuenta participa como editor/a.

Permite tomar decisiones editoriales reales: “Enviar a revision”, “Aceptar y omitir la revision”, “No publicable”, y las decisiones de la
etapa Revision.

En este sitio, equivale al nivel de permisos de Gestor/a de la revista, con acceso completo al menua de Ajustes.

Se detectd y confirmo un hallazgo: la pagina “Acceso denegado” al intentar afiadir un revisor/a aparece cuando la cuenta también
es autora del envio — es una proteccion de integridad de la revision por pares, no un error de la plataforma (ver pagina 8).

Este sitio tiene 18 roles con nombre, mas granulares que el modelo genérico de ~9 roles de la documentacion oficial de OJS/PKP.

Este manual forma parte de una serie de tutoriales para los distintos roles de la plataforma (Autor/a, Revisor/a, Editor/a de
la revista, y los demés roles configurados en este sitio). Los siguientes se irdn publicando a medida que se documenten sus

flujos de trabajo.

Revista Académica Integridad y Control - Manual del Editor/a de la revista



