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¿Qué hace el Editor/a de la revista?
Guía paso a paso de las decisiones editoriales, permisos y hallazgos

probados en la plataforma en línea de la Revista Académica Integridad y
Control.
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A N T E S  D E  E M P E Z A R

Un rol con permisos amplios sobre el flujo editorial
Este manual explica, con capturas de pantalla reales de la plataforma, qué puede hacer una cuenta con el rol Editor/a de la
revista en la Revista Académica Integridad y Control, a través del sistema OJS (Open Journal Systems). Está pensado como
referencia interna del equipo de la revista, no como manual público para autores/as o revisores/as.

A diferencia de Autor/a (se obtiene automáticamente al enviar un artículo) o Revisor/a (lo asigna el equipo editorial al invitar a
alguien a evaluar), el rol Editor/a de la revista se asigna manualmente desde Ajustes, y en este sitio está configurado con un nivel

de permisos muy alto — prácticamente equivalente al de Gestor/a de la revista.

EL ROL EN TRES MOMENTOS

1) Revisar los envíos asignados y tomar decisiones editoriales (por ejemplo, enviar a revisión). 2) Gestionar participantes y

el avance del envío por las etapas del flujo de trabajo. 3) Acceder, en este sitio, a la configuración general de la revista
desde Ajustes.

C O N T E N I D O  D E  E S T E  M A N U A L

1 Panel de control Envíos asignados a mí

2 Flujo de trabajo del envío Decisiones disponibles

3 Participantes Quién interviene en el envío

4 Tomar una decisión editorial “Enviar a revisión”, paso a paso

5 Revisión (Ronda 1) Nuevas decisiones disponibles

6 Hallazgo confirmado Protección de integridad en revisión

7 Acceso a Ajustes Alcance real de este rol en el sitio

8 Los 18 roles de este sitio Dónde se ubica Editor/a de la revista

Revista Académica Integridad y Control · Manual del Editor/a de la revista
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1 Panel de control: envíos asignados a mí

Al iniciar sesión con una cuenta que tiene el rol Editor/a de la revista, el panel de control muestra la pestaña “Asignado a mí”,
con los envíos donde esta cuenta participa como editor/a.

Panel “Asignado a mí”, con un envío en etapa “Envío”.

¿CÓMO SE ASIGNA ESTE ROL?

El rol Editor/a de la revista no se obtiene por autorregistro ni de forma automática: lo asigna el equipo de Gestor/a de la

revista desde Ajustes > Usuarios/as y roles, ya sea al crear una cuenta nueva o agregándolo a una cuenta existente que
ya tenga otros roles.

Haga clic sobre el título del envío para entrar a su flujo de trabajo completo, donde se toman las decisiones editoriales.

Paso 1 · Panel de control
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2 Flujo de trabajo del envío: decisiones editoriales

Dentro de un envío en etapa “Envío”, la columna derecha ofrece las decisiones editoriales disponibles en este punto: “Enviar a
revisión”, “Aceptar y omitir la revisión”, o “No publicable”.

Flujo de trabajo: Envío, con los botones de decisión editorial.

Estos botones son la forma en que el Editor/a de la revista hace avanzar (o detiene) un envío. Cada decisión abre un pequeño
asistente propio, con sus propios pasos de confirmación — se detalla el de “Enviar a revisión” más adelante en este manual.

Paso 2 · Flujo de trabajo del envío
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3 Participantes: quién interviene en el envío

El panel “Participantes” lista a todas las personas involucradas en el envío, con el rol que ocupan en él. Una misma persona
puede aparecer con más de un rol simultáneo en el mismo envío.

Panel de Participantes: la misma cuenta aparece como “Editor/a de la revista” y como “Autor/a”.

UNA CUENTA, VARIOS ROLES

OJS permite que una misma cuenta acumule varios roles a la vez, tanto a nivel de la revista (por ejemplo, Autor/a +

Revisor/a + Editor/a de la revista) como dentro de un mismo envío. Esto es normal y no representa un conflicto en la
plataforma.

Desde este panel también se puede usar “Añadir participante” para incorporar a otra persona al envío, eligiendo su rol desde un

menú desplegable.

Paso 3 · Participantes
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4 Tomar una decisión: “Enviar a revisión”

Al pulsar “Enviar a revisión”, se abre un asistente de dos pasos. El primero, “Notificar a los autores/as”, permite personalizar el
mensaje que recibirán los autores/as del envío al avanzar de etapa.

Paso 1 del asistente: notificar a los autores/as.

El segundo paso, “Seleccionar archivos”, permite elegir qué archivos del envío pasarán a la etapa de Revisión.

Paso 2 del asistente: selección de archivos que avanzan a Revisión.

Paso 4 · Decisión “Enviar a revisión”



M A N U A L  D E L  E D I T O R / A  D E  L A  R E V I S TA

5 El envío avanza a Revisión (Ronda 1)

Al confirmar el asistente, aparece una pantalla de éxito y el envío pasa de la etapa “Envío” a “Revisión (Ronda 1)”, con un nuevo
conjunto de decisiones disponibles: “Solicitar revisiones”, “Aceptar envío”, “Crear nueva ronda de revisión”, “Cancelar ronda de

revisión” y “No publicable”.

Confirmación: “Enviado a revisión”. Flujo de trabajo: Revisión (Ronda 1), esperando la asignación de
revisores/as.

El estado “Esperando la asignación de revisores/as” indica que el siguiente paso normal sería asignar a uno o más revisores/as al
envío.

Paso 5 · Revisión (Ronda 1)
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6
Hallazgo confirmado: protección de integridad en la
revisión

Al intentar asignar un revisor/a desde este rol (botón “Añadir revisor/a” / “Solicitar revisiones” de la etapa Revisión) en un envío del
cual la misma cuenta figuraba también como autora, la plataforma devolvió la página “Acceso denegado” — a pesar de que la
configuración general del rol (ver página siguiente) muestra la etapa Revisión habilitada.

Página “Acceso denegado” al intentar añadir un revisor/a.

CAUSA CONFIRMADA: NO ES UN ERROR

Se confirmó la causa raíz probando con una segunda cuenta (con el rol Editor/a de la revista pero sin ser autora de ningún

envío): esa cuenta pudo asignar revisores/as sin ningún problema. El bloqueo es una protección de integridad de la
revisión por pares que trae OJS de fábrica: impide que una cuenta gestione la asignación de revisores/as en un artículo

del cual ella misma figura como autora, para evitar que un autor vea o controle quién revisa su propio trabajo. Una cuenta
real de Editor/a de la revista, que no sea autora de los artículos que gestiona, no encuentra esta restricción.

Paso 6 · Hallazgo: “Acceso denegado”
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7 Acceso a Ajustes: el alcance real de este rol

A diferencia de lo que su nombre podría sugerir, en este sitio el rol Editor/a de la revista tiene acceso al menú completo de
Ajustes (Configuración de la revista, Usuarios/as y roles, Flujo de trabajo, Distribución, y más) — el mismo nivel que Gestor/a de la

revista.

Menú de Ajustes completo, visible con la cuenta que tiene el rol Editor/a de la revista.

A TENER EN CUENTA

Quien asigne este rol a una nueva cuenta debe saber que, en este sitio, equivale a otorgar acceso administrativo casi total
a la revista, no solo a funciones editoriales. Es un buen momento para confirmar si este nivel de permisos es el deseado
antes de asignarlo a alguien más.

Paso 7 · Acceso a Ajustes
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8 Los 18 roles configurados en este sitio

En Ajustes > Usuarios/as y roles > pestaña “Roles”, este sitio tiene 18 roles con nombre, cada uno con un “Nivel de permisos”
subyacente. “Editor/a de la revista” está configurado al mismo nivel que “Gestor/a de la revista”, con las 4 etapas del flujo de trabajo

habilitadas (aunque bloqueadas/no editables, a diferencia de Gestor/a de la revista, que ni siquiera muestra casillas por tener
acceso implícito total).

Pestaña “Roles”: los 18 roles del sitio, con su nivel de permisos y su matriz de etapas.

ROL NIVEL DE PERMISOS

Editor/a de la revista Gestor/a de la revista

Gestor/a de la revista Gestor/a de la revista

Coordinador/a de producción Gestor/a de la revista

Editor/a de sección · Editor/a invitado/a Editor/a de sección

Corrector/a de estilo · Diseñador/a · Documentalista · Maquetador/a · Corrector/a de pruebas y otros de producción Ayudante de producción

Autor/a · Traductor/a Autor/a

Revisor/a Revisor/a

Lector/a Lector/a

Paso 8 · Los 18 roles de este sitio
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R E S U M E N

Lo esencial sobre este rol

PRÓXIMAMENTE

Este manual forma parte de una serie de tutoriales para los distintos roles de la plataforma (Autor/a, Revisor/a, Editor/a de
la revista, y los demás roles configurados en este sitio). Los siguientes se irán publicando a medida que se documenten sus

flujos de trabajo.

Revista Académica Integridad y Control · Manual del Editor/a de la revista

Se asigna manualmente desde Ajustes > Usuarios/as y roles — no se obtiene por autorregistro ni automáticamente.✓

Da acceso al panel “Asignado a mí” con los envíos donde la cuenta participa como editor/a.✓

Permite tomar decisiones editoriales reales: “Enviar a revisión”, “Aceptar y omitir la revisión”, “No publicable”, y las decisiones de la
etapa Revisión.

✓

En este sitio, equivale al nivel de permisos de Gestor/a de la revista, con acceso completo al menú de Ajustes.✓

Se detectó y confirmó un hallazgo: la página “Acceso denegado” al intentar añadir un revisor/a aparece cuando la cuenta también
es autora del envío — es una protección de integridad de la revisión por pares, no un error de la plataforma (ver página 8).

✓

Este sitio tiene 18 roles con nombre, más granulares que el modelo genérico de ~9 roles de la documentación oficial de OJS/PKP.✓


